
國立勤益科技大學內陞職缺公告 

職缺單位：秘書室 

職稱：秘書(A020005) 

名額：1名 

職務列等：薦任第 8職等至第 9職等或簡任第 10職等 

職系：綜合行政職系 

 

職缺資格條件： 

一、本職缺係列「本校職員陞遷序列表」第二序列職務。 

二、曾銓審過「綜合行政」或資格符合「職組暨職系名稱一覽表」

內相關規定之現任「本校陞遷序列表」第三序列職務(組長)，

具綜合行政職系及簡任第 10職等任用資格者。 

 

職缺職務工作項目： 

一、 協調安排校長行程控管。 

二、 校內與校際間、跨校(機關)之橫向聯繫、協調。 

三、 各項會議跨域協調。 

四、 校務計畫管考事宜。 

五、 公文總審核作業。 

六、 其他臨時性交辦之重要工作事項等。 

 

甄審方式： 

一、依據本校公務人員陞任評分標準表規定，如有舉行面試或業務

測驗，本項占總成績 20 ％，其餘「基本選項」、「工作績效」、

「職務適任性」及「首長綜合考評」等項合計分數占總成績 80 

％。 

二、本校符合陞任資格且有意願者請填送本校非主管職務陞遷意願

書、職務歷練表、職員職務訓練及進修考核項目表連同相關證

明文件於 114 年 10 月 15 日前送人事室彙辦，逾期恕不受理。

相關表件請至人事室網頁表單下載升遷項下下載使用。 


