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國立勤益科技大學進修部組員職缺公告 
 

職缺單位 進修部 

職 稱 組員(A630060) 

職     系 文教行政職系 

職務列等 委任第5 職等或薦任第6職等至第7 職等 

職 缺 數 1 

 
資格條件 

一、現任「本校陞遷序列表」第八序列職務(辦事員)人員。  

二、具文教行政職系任用資格或符合「職組曁職系名稱一覽

表」內相關規定。 

 

工作內容 
1.就學貸款業務：學生申請審查、銀行撥款、加貸撥款、每

月異動名冊及教育部系統回報及相關公文回復。 

2.兵役業務： 辦理學生兵役緩徵、儘召、資格註記等作

業，每月異動名冊辦理緩徵消滅、儘召消滅系統及發文通

報。 

3.學生急難助學金：辦理校內緊急紓困金、教育部學產基金

急難慰問金業務及其他教育部計畫急難助學金。 

4.社團督導與輔導及協辦學生宿舍申請、品格教育、畢業典

禮、霸凌案件受理協助。 

5.其他臨時交辦事項。 

上班時間：週一至週五下午一時至九時(辦理活動時須配合

假日加班) 

報名期間 115年6月17日至115年6月24日 

 
 

聯絡資訊 

承辦窗口：劉小姐 

聯絡分機：2133 

電子郵件：fish88107@ncut.edu.tw 

報名方式 

符合任用資格且有意願者，請填送本校非主管職務陞遷意

願書、職務歷練表、職員職務訓練及進修考核項目表連同

相關證明文件於115年6月24日17時前送人事室彙辦，逾期

恕不受理。相關表件請至人事室網頁表單下載升遷項下下

載使用。 

 


