
國立勤益科技大學內陞職缺公告 

服務單位：產學營運處 

職  稱：專員 (A880030) 

名    額：一名 

職務列等：薦任第七職等至第八職等 

職    系：綜合行政 

職缺資格條件： 

一、 本職缺係列「本校職員陞遷序列表」第四序列職務。 

二、 現任「本校陞遷序列表」第五序列職務（組員、技士），具綜

合行政職系及薦任第七職等至第八職等職務任用資格者。 

出缺職務工作項目:  

一、協助處長佐理及協調處內行政事務 

 (一)協助學校創新創業與廠商進駐行政庶務。 

(二)協助研發成果智慧財產管理與推廣。 

  (三)協助各技術研發中心業務及推動產學合作案。 

  (四)統整產學營運處負責之委員會聘任作業。 

  (五)彙整產學營運處各項會議紀錄及決議追蹤管考。 

 (六)協調單位空間運用及單位財產管理。 

 (七)辦理單位採購事宜。 

  (八)單位同仁業務職掌及出勤協調事宜。 

二、協助本校產學營運處專案計畫執行與管考 

 (一)統整校內行政會議、校務會議、校務基金管理委員會等會

議資料彙整。 

  (二)統整及撰寫中長程計畫、年度工作計畫及進度管考。 

 (三)統整單位年度財務規劃報告書、單位預算編列、彙整及管

控。 

三、辦理本校產學營運處掌理之法規研擬及修正作業 

 (一)統整單位法規研擬及修正作業。 

 (二)統整單位標準作業流程(SOP)之制訂及修正作業。 

四、其他臨時交辦事項。 

甄審方式： 

一、依據本校公務人員陞任評分標準表規定，如有舉行面試或業

務測驗，本項占總成績 20％，其餘「基本選項」、「工作績效」、

「職務適任性」及「首長綜合考評」等項合計分數占總成績

80％。 

二、本校符合陞任資格且有意願者請填送本校非主管職務陞遷意

願書、職務歷練表、職員職務訓練及進修考核項目表，連同



相關證明文件於 114年 4月 10日(星期四)17時前送人事室彙

辦，逾期恕不受理。相關表件請至人事室網頁表單下載/升遷

項下下載使用。 


