
國立勤益科技大學分層負責明細表(研究發展處) 

二
級
單

位 

業  務  項  目 
權  責  劃  分 

備註 

(會辦單位) 
第 四 層 第 三 層 第 二 層 第 一 層 

項 目 承辦人 組長 單位主管 校長 

學
術
發
展
組 

一、 

法令 

規章 

1.擬（修）訂學術發展組工作

計畫與法令規章 
擬辦 初核 審核 核定  

二、 

政府

機構

研究 

計畫 

1.政府機構相關研究計畫申

請、經費請款與結案 
擬辦 初核 審核 核定  

2.產官學計畫助理人員聘任與

出差-政府機構相關研究計

畫 

擬辦 初核 審核 核定  

3.政府機構研究計畫徵件公

告、核定結果通知與撥款 
擬辦 審核 核定   

4.政府機構相關研究計畫之管

理費分配 
擬辦 初核 審核 核定  

5.教師赴公民營機構研習之報

名作業 
擬辦 初核 審核 核定  

三、 

科技 

部研 

究計 

畫 

1.科技部相關研究計畫申請、

簽約請款與結案 
擬辦 初核 審核 核定  

2.產官學計畫助理人員聘任與

出差-科技部相關研究計畫 
擬辦 初核 審核 核定  

3.科技部相關研究計畫徵件公

告、核定結果通知與撥款 
擬辦 審核 核定   

4.科技部相關研究計畫之管理

費分配 
擬辦 初核 審核 核定  

5.校內學術研究計畫申請、審

核會議之召開與結案 
擬辦 初核 審核 核定  

四、 

獎勵

補助 

1.教師承接專題研究計畫與建

教合作案補助-政府機構及

科技部相關研究計畫 

擬辦 初核 審核 核定  

2.教師承接研究計畫減授鐘點

事宜-政府機構及科技部相

關研究計畫 

擬辦 審核 核定   

3.科技部獎勵特殊優秀人才措

施校內審核會議之召開、申

請、請款與結案 

擬辦 初核 審核 核定  

4.辦理出版學術期刊之補助 擬辦 審核 核定 核定  

五、 

推動 

研究 

發展 

獎勵 

1.聘任推動研究發展獎勵專業

審核會議評審委員 
擬辦 初核 審核 核定  

2.召開推動研究發展獎勵專業

審核之會議 
擬辦 初核 審核 核定  



3.辦理推動研究發展獎勵案之

核定、公告與授獎 
擬辦 初核 審核 核定 

 

 

 

 

4.提案至相關會議審議 擬辦 初核 審核 核定 
 

 

 

 

 

5.辦理推動研究發展獎勵審

核－學術期刊論文獎、專

書著作獎 

擬辦 審核 核定   

六、 

學術 

研討 

會 

1.辦理本校承接學術研討會

補助 
擬辦 初核 審核 核定  

2.公告他校學術研究類研討

會訊息 
擬辦 核定    

七、

校務

基本

資料 

1.辦理雲科大校務基本資料

庫填報與歷史資料修改

作業 

擬辦 初核 審核 核定  

2.彙整校內研發相關之校務

基本資料庫 
擬辦 初核 審核 核定  

3.填報統計處報表 擬辦 初核 審核 核定  

4.審查教師定期成效評估-

學術發展組相關業務 
擬辦 審核 核定   

5.配合調查全國大專校院研

發狀況 
擬辦 審核 核定   

6.配合編修公私立技專校院

一覽表 
擬辦 審核 核定   

八、 

中程 

校務 

發展 

計畫 

1.本校中程校務發展計畫之

擬（修）訂。 
擬辦 初核 審核 核定  

2.召開本校中程校務發展計

畫相關會議。 
擬辦 初核 審核 核定  

九、

特聘

教授 

1.辦理特聘教授遴選作業 擬辦 初核 審核 核定  

2.特聘教授設置辦法之擬

（修）訂 
擬辦 初核 審核 核定  

3.召開特聘教授研發實績審

議委員會與特聘教授遴

選委員會 

擬辦 初核 審核 核定  

4.辦理特聘教授相關事宜與

核支獎助金 
擬辦 初核 審核 核定  

十、 

教師 

1.辦理教師升等研究績效之

整體研發成果核符作業 
擬辦 初核 審核 核定  

二
級
單
位 

業  務  項  目 
權  責  劃  分 

備註 

(會辦單位) 
第四層 第三層 第二層 第一層 

項 目 承辦人 組長 單位主管 校長 



升等 

之整 

體研 

發成 

果查 

核 

 

2.擬訂本校教師升等研究績

效之整體研發成果相關

法規 

擬辦 初核 審核 核定  

 

十一、 

評鑑 

及訪 

視 

教育部校務評鑑、訪視 擬辦 初核 審核 核定  

二
級
單

位 

業  務  項  目 
權  責  劃  分 

備註 

(會辦單位) 
第四層 第三層 第二層 第一層 

項 目 承辦人 組長 單位主管 校長 

產
學
合
作
組 

一、 

法令 

規章 

1.擬（修）訂產學合作組工

作計畫與法令規章 
擬辦 初核 審核 核定  

二、 

產學

合作 

1.建教合作案申請及簽約作

業 
擬辦 初核 審核 核定  

2.建教合作經費編列、進

款、結報作業 
擬辦 初核 審核 核定  

3.建教合作之管理費分配 擬辦 初核 審核 核定  

4.建教合作結案作業 擬辦 初核 審核 核定  

5.建教合作年度成果彙整報

部作業 
擬辦 初核 審核 核定  

6.建教合作委員會相關業務

作業 
擬辦 初核 審核 核定  

7.廠商資料之蒐集與建立 擬辦 審核 核定   

8.本校可提供建教合作之資

源彙集 
擬辦 審核 核定   

9.工程師學會績優學校申請

作業 
擬辦 初核 審核 核定  

10.專任教師兼職回饋金合

約簽訂與收取 
擬辦 初核 審核 核定  

11.審查教師定期成效評估-

產學合作組相關業務 
擬辦 初核 核定   

12.產官學計畫助理人員聘

任與出差-產學合作計畫 
擬辦 初核 審核 核定  

三、 

獎勵 

補助 

1.教師承接專題研究計畫與 

建教合作案補助-產學合 

作計畫 

擬辦 初核 審核 核定  

2.教師承接研究計畫減授 

鐘點事宜-產學合作計畫 
擬辦 審核 核定   



四、 

產學 

研討 

會 

1.公告他校舉辦產學型學術

研究研討會來函 
擬辦 核定   

 

五、 

學生 

兼任 

助理 

1. 擬（修）訂學生兼任助理

法令規章 
擬辦 初核 審核 核定 

 

2.學生兼任助理申請審核 擬辦 審核 核定  
 

3.學生兼任助理勞保勞退健

保繳費誤差核退 
擬辦 初核 審核 核定 

 

4.與學生兼任助理簽訂契約

書之用印程序 

 

擬辦 審核 核定  

 

二
級
單

位 

業  務  項  目 
權  責  劃  分 

備註 

(會辦單位) 
第四層 第三層 第二層 第一層 

項 目 承辦人 組長 單位主管 校長 

實
習
就
業
組 

一、 

法令 

規章 

1. 擬（修）訂實習就業組工

作計畫與法令規章 
擬辦 初核 審核 核定  

 

二、

校外 

實習 

 

1.聘任校外實習委員 擬辦 初核 審核 核定  

2.校外實習委員會議之召開 擬辦 初核 審核 核定  

3.辦理學生校外實習補助計

畫之申請 
擬辦 初核 審核 核定  

4.辦理學生校外實習相關業

務 
擬辦 初核 審核 核定  

5.彙整校外實習成果 擬辦 審核 核定   

6.公告校外實習機會來函 擬辦 審核 核定   

三、 

校外 

參觀 

1.辦理學生校外參觀 擬辦 審核 核定   

2.彙整校外參觀成果 擬辦 審核 核定   

四、 

技能 

檢定 

1.技能檢定團體報名作業 擬辦 審核 核定   

2.技能檢定場地及機具設備

評鑑彙辦作業 
擬辦 初核 審核 核定  

3.技能檢定術科測試委辦作

業 
擬辦 初核 審核 核定  

4.技能檢定術科測試現場不

定期訪視作業 
擬辦 初核 審核 核定  

五、 

證照 

輔導 

業務 

1.學生證照考照訊息宣導 擬辦 審核 核定   

2.聘任證照審查委員 擬辦 初核 審核 核定  

3.證照審查委員會議之召開 擬辦 審核 核定   

4.審查學生考取證照與獎勵

作業 
擬辦 初核 審核 核定  



5.彙整學生證照資料與統計 擬辦 審核 核定   

6.校務基本資料庫採計證照

之申請 
擬辦 審核 核定   

六、 

學生 

競賽 

1.「技職風雲榜」學生參加

國內、國際競賽件數統計 
擬辦 審核 核定   

2.校外專業競賽訊息宣導(其

他屬性) 
擬辦 核定    

3.校外專業競賽訊息宣導(中

央部會及國際性) 
擬辦 初核 審核 核定  

4.辦理學生參加學術與專業

競賽獎勵之審查 

 

 

擬辦 初核 審核 核定  

 

 

5.審查師生參加全國性專業

競賽或展演補助 
擬辦 初核 審核 核定  

6.辦理專業競賽或展演經費

補助 
擬辦 初核 審核 核定  

7.辦理推動研究發展獎勵審

核-專題製作競賽、人文展

演 

擬辦 審核 核定   

七、 

畢業 

生流 

向 

1.應屆畢業生離校問卷調查 擬辦 初核 審核 核定  

2.畢業生就業情形意調查作

業 
擬辦 初核 審核 核定  

3.畢業僱主滿意度調查相關

業務 
擬辦 初核 審核 核定  

八、 

就業 

服務 

1.辦理勞動部勞動力發展署

相關計畫申請、請款、結

案 

擬辦 初核 審核 核定  

2.辦理其他政府單位(考選

部、勞保局、台中市政府勞

工局、科學園區)就業服務之

相關業務 

擬辦 審核 核定   

3.辦理教育部青年發展署相

關計畫申請、請款、結案 
擬辦 初核 審核 核定  

4.公告相關就業訊息 擬辦 核定    

5.維護及更新職涯導航網 擬辦 審核 核定   

6.辦理校園實習及徵才媒合

會 
擬辦 初核 審核 核定  

九、 

就業 

輔導 

1.在校學生就業輔導專業教

育訓練及相關就業講座 
擬辦 初核 審核 核定  

2.提供國家考試、升學及留

學資料蒐集 
擬辦 初核 審核 核定  

二
級
單
位 

業  務  項  目 
權  責  劃  分 

備註 

(會辦單位) 
第四層 第三層 第二層 第一層 

項 目 承辦人 組長 單位主管 校長 



3.編製就業輔導手冊 擬辦 初核 審核 核定  

跨
組
業
務 

一、 

教學 

單位 

年度 

經費 

分配 

1.擬（修）訂教學單位經費

分配要點 
擬辦  審核 核定  

2.教學單位經費分配之試算

及建議 
擬辦  審核 核定  

3.教學單位經費分配相關會

議之召開 
擬辦  核定 核定 

 

 

 

 

二、 

研究 

發展 

經費 

編列 

1.研究群經費之編列及控管 擬辦  審核 核定  

2.辦理教學單位承接研究計
畫件數統計及獎勵經費分

配 

擬辦  審核 核定  

三、 

區域 

校際

聯盟 

1.區域校際聯盟年費之繳交 擬辦 初核 審核 核定  

2.辦理資源整合相關事宜 擬辦 初核 審核 核定  

3.辦理綜合業務 擬辦 初核 審核 核定  

四、 

綜合 

性業 

務 

 

 

1.研發處處務會議之召開及

決議事項之管制 
擬辦  核定   

2.研發處經費之運用與控管 擬辦  核定   

3.各項會議工作報告、提案

資料之彙整。 
擬辦  核定   

4.本處網頁資料彙整與更新 擬辦  核定   

5.綜理非各組業務之事宜 擬辦  核定   

五、 

研考 

業務 

1.本單位內部控制作業管制

稽核 
擬辦  核定   



 


