
國立勤益科技大學分層負責明細表(環境保護及安全衛生中心) 

業  務  項  目 

權  責  劃  分 

備 註 

(會辦單位) 
第 四 層 第 三 層 第 二 層 第 一 層 

項 目 承 辦 人 組 長 單位主管 校 長 

一 

、 

職 

業 

安 

全 

衛 

生 

1.訂定職業安全衛生政策 擬辦  審核 核定  

2.職業安全衛生管理計畫 擬辦  審核 核定  

3.年度安全衛生自動檢查

計畫 
擬辦  審核 核定  

4.環境安全衛生委員會會議

業務事項 
擬辦  審核 核定  

5.職業安全衛生管理單位

(人員)設置申報 
擬辦  審核 核定 人事室 

6.安全衛生管理規章 擬辦  審核 核定  

7.安全衛生工作守則 擬辦  審核 核定  

8.職業災害防止計畫 擬辦  審核 核定  

9.年度安全衛生教育訓練

計畫 
擬辦  核定   

10.職業安全衛生宣導 擬辦  核定   

11.作業場所作業環境檢測

計畫擬訂 
擬辦  審核 核定  

12.危險性機械與設備定期

檢查、通報及管理。 
擬辦  審核 核定 機械系 

13.勞工體格（健康）檢查

結果之分析與評估、健康

管理及資料保存 

擬辦  審核 核定  

14.工作場所承攬業務管理

事項宣導 
擬辦  審核 核定  

15.有母性健康危害之虞之

勞工評估及個案管理。 
擬辦  審核 核定  

16.職業傷病勞工與職業健

康相關高風險勞工之評

估及個案管理。 

擬辦  審核 核定  

17.作業場所安全衛生與健

康促進推動 
擬辦  核定   

18.職業災害之通報及調查

處理。 
擬辦  審核 核定  



業  務  項  目 

權  責  劃  分 

備 註 

(會辦單位) 
第 四 層 第 三 層 第 二 層 第 一 層 

項 目 承 辦 人 組 長 單位主管 校 長 

19.職業災害之申報與統計

分析 
擬辦  審核 核定  

20.有害物質(有機溶劑、特

定化學物質、粉塵、鉛、

缺氧環境等)運作管理 

擬辦  審核 核定  

21.營建工程安全衛生查核 擬辦  審核 核定  

22.實驗室安全衛生認證查

核 
擬辦  審核 核定  

二 

、 

環 

境 

保 

護 

23.訂定環境保護政策 擬辦  審核 核定  

24.訂定廢棄物清除處理計

畫書。 
擬辦  審核 核定  

25.有害廢棄物清運處理及

申報 
擬辦  審核 核定  

26.擬訂水污染防治措施 擬辦  審核 核定  

27.污水處理廠操作、申報

及管理。 
擬辦  審核 核定  

28.毒性化學物質請購 擬辦  核定   

29.毒性化學物質許可、運

作申請 
擬辦  審核 核定  

30.毒性化學物質運作紀錄

申報。 
擬辦  審核 核定  

31.綠色採購作業審核及統

計。 
擬辦  審核 核定  

32.飲水機設置評估 擬辦  審核 核定  

33.飲水機水質檢測 擬辦  審核 核定  

34.飲水機定期維護保養 擬辦  審核 核定  

35.擬訂室內空氣品質管理

維護計畫 
擬辦  審核 核定  

36.室內空氣品質定期檢測

及申報 
擬辦  審核 核定  

37.室內空氣品質管理 擬辦  審核 核定  

三 

、 

能 

源 

管 

理 

38.訂定能源管理政策 擬辦  審核 核定  

39.能源管理委員會會議業

務 
擬辦  審核 核定  

40.節能設備評估管理 擬辦  審核 核定  

41.節能教育之宣導及推動 擬辦  核定   



42.能源設備統計、彙整及

申報 
擬辦  審核 核定  

四 

、 

消 

防 

設 

備 

管 

理 

43.消防安全設備定期維護

保養 
擬辦  審核 核定  

44.消防安全設備定期檢查

及申報 
擬辦  核定   

45.防火管理人之訓練、報

備 
擬辦  審核 核定  

46.消防自衛編組訓練、避

難演練及記錄 
擬辦  核定 核定 學務處 

47.民防團防護編組 擬辦  審核 核定  

五 

、 

輻 

射 

設 

備 

管 

理 

48.輻射安全設備許可申請 擬辦  審核 核定 
化材系 

機械系 

49.輻射安全設備定期檢查

申報 
擬辦  核定   

50.輻射安全設備操作人員

訓練及管理 
擬辦  審核 核定  

51.輻射安全設備緊急應變

計畫 
擬辦  審核 核定  

52.輻射安全設備清查作業 擬辦  審核 核定  

53.輻射工作人員認定 擬辦  審核 核定  

六 

、 

門 

禁 

安 

全 

管 

理 

54.擬訂駐警勤務管理要

點。 
擬辦  審核 核定  

55.隊員勤務輪值表之編排

及勤務督導。 
擬辦  核定  

人事室配合將

輪值表導入差

勤系統 

56.擬定及執行隊員教育訓

練計畫。 
擬辦  核定   

57.駐警隊制服及裝備經費

編列及執行。 

擬辦 
 審核 核定  

58.簽訂保全人力合約。 擬辦  審核 核定  

59.擬訂監視系統調閱管理

要點。 
擬辦  審核 核定  

60.調閱監視系統影像。 擬辦  核定   

61.簽訂監視系統設備及緊

急通報系定期維護保養

合約。 

擬辦 

 審核 核定  

62.擬訂校園車輛進出、門

禁管制方式及時間。 

擬辦 
 審核 核定  

63.緊急事件通報。 擬辦  審核 核定  



64.擬訂突發事件緊急應變

處理計畫。 
擬辦  審核 核定  

65.駐警隊財產盤點資料及

財產報廢。 
擬辦  審核 核定  

66.門禁管制措施宣導。 擬辦  核定   

七 

、 

其 

他 

業 

務 

67.臺灣綠色大學聯盟會務

處理。 
擬辦  審核 核定  

68.綠色大學推動委員會會

務處理。 
擬辦  審核 核定  

69.全校公共意外險承保、

理賠及協調等相關業務。 
擬辦  審核 核定  

70.建築物公共安全定期檢

查及申報 
擬辦  審核 核定 總務處 

 


