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國立勤益科技大學分層負責明細表(電子計算機中心)  

二
級
單
位 

業  務  項  目 
權  責  劃  分 

備 註 

（會辦單位） 
第 四 層 第 三 層 第 二 層 第 一 層 

項 目 承 辦 人 組 長 單 位 主 管 校 長 

網
路
及
系
統
服
務
組 

一
、
網
路
規
劃
與
管
理 

1. 學術網路規劃與建置 擬辦 初核 審核 核定  

2. 學術網路維護管理 擬辦 審核 核定   

3. 校園網路架構之規劃與

建置 
擬辦 初核 審核 核定  

4. 校園網路架構之維護管

理 
擬辦 審核 核定   

5. 上機室規劃、建置與管

理 
擬辦 審核 核定   

6. 網路安全規劃與建置 擬辦 初核 審核 核定  

7. 網路安全維護管理 擬辦 審核 核定   

二
、
網
路
應
用
系
統
服
務 

1. 教職員工生 Mail系統維

護管理 
擬辦 審核 核定   

2. 網路應用系統之管理與

維護 
擬辦 審核 核定   

3. 校內資訊服務 擬辦 審核 核定   

4. 網路監控管理系統之開

發 
擬辦 審核 核定   

三
、
設
備
管
理 

1. 網路設備之維護管理 擬辦 審核 核定   

2. 電腦設備之維護管理 擬辦 審核 核定   

3. 主機房之規劃與建置 擬辦 初核 審核 核定  

4. 主機房之維護管理 擬辦 審核 核定   

校
務

資
訊組 

一
、
系

統
規
劃

與
管
理 

1. 校務行政資訊系統規劃

與建置 
擬辦 初核 審核 核定  
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2. 校務行政資訊系統之維

護管理 
擬辦 審核 核定   

二
、
系
統
服
務 

1. 學生基本資料申請 核定     

2. 應用系統新增、修改申請 審核 核定    

校
務
資
訊
組 

三
、
公
文
管
理
線

上
簽
核
系
統 

1.公文管理及線上簽核系

統規劃與建置 
擬辦 初核 審核 核定  

2.公文管理資訊系統維護

管理 
擬辦 審核 核定   

四
、
軟
體
管
理 

1. 軟體管理 擬辦 審核 核定   

2. 軟體版權抽查 擬辦 初核 審核 核定  

五
、
設
備
管
理 

1. 校務組主機房之規劃與

建置 
擬辦 初核 審核 核定  

2. 校務組主機房之維護管

理 
擬辦 審核 核定   

3. 電腦設備之管理 擬辦 審核 核定   

六
、
資
訊
能
力
畢
業
門
檻 

1.學生資訊能力畢業門 

  檻之檢定與認定 
核定     

2.學生資訊能力畢業門 

  檻之法規 
擬辦 初核 審核 核定  

視
聽
多
媒
體
組 

一
、
勤
益
網
頁 

1. 網頁首頁修改維護 擬辦 初核 審核 核定  

2. 一般網頁新增、修改 擬辦 審核 核定   

3. 網路資源連結 擬辦 核定    

4. 網頁伺服器管理 擬辦 核定    

二
級
單
位 

業  務  項  目 
權  責  劃  分 

備 註 

（會辦單位） 
第 四 層 第 三 層 第 二 層 第 一 層 

項 目 承 辦 人 組 長 單 位 主 管 校 長 
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二
、
媒

體
規
劃 

1. 媒體服務運用與管理 擬辦 審核 核定   

三
、
數
位
學
習 

1. 數位學習環境規劃建置 擬辦 初核 審核 核定  

2. 支援多媒體教材設計製

作 
擬辦 審核 核定   

視
聽
多
媒
體
組 

四
、
系
統
維
護 

1. 電腦多媒體系統維護 擬辦 審核 核定   

2. 多媒體資訊需求處理 擬辦 審核 核定   

五
、
技
術
支
援 

1. 視聽技術支援 擬辦 審核 核定   

2. 視聽多媒體有關之諮詢

服務 
擬辦 審核 核定   

六
、
教
職
員
工
資

訊
技
能
訓
練 

1. 教職員工資訊技能訓練

規劃 
擬辦 初核 審核 核定  

2. 教職員工資訊技能訓練

實施 
擬辦 審核 核定   

跨
組
業
務 

一
、
研
討

會
函
件 

1.資訊教育訓練、研討會函

件處理 
擬辦 初核 審核 核定  

二
、
資
訊

公
開 

2.政府資訊公開 擬辦 初核 審核 核定  
XXX 

研
考
業
務 

本單位內部控制作業管制
稽核 

擬辦 審核 核定   

. 

二
級
單
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