國立勤益科技大學　（單位名稱）　移交程序完成單

本單位卸任主管　　　　　　（姓名）茲將接收前任主管自民國　　年　　月　　日起至　年　月　日交卸日止，任內經管事項分別造具清冊，移送新任主管　　　　　　（姓名）接收，並於民國　　年　　月　　日交接完畢。

此致

人事室

移交人：　　　　　　　　　　　　　　　　（簽章）

接收人：　　　　　　　　　　　　　　　　（簽章）

監交人：　　　　　　　　　　　　　　　　（簽章）

中華民國　　　年　　　月　　　日

簽辦公文創稿文號：________________








