國立勤益科技大學教職員工休閒活動申請書
	（一）活動計畫

	領隊
	 
	承辦人
	 

	參加對象
	 
	參加人數
	人

	活動時間
	年   月   日(星期   )

	活動地點
	 

	交通工具
	

	活動行程
	1
	

	
	2
	

	
	3
	

	活動經費

	項目
	摘要
	預算
	備註

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合計
	$
	

	申請補助人數
	人
	補助金額
	$

	主辦單位
	人事室
	主計室
	校長

	
	
	
	


	（二）參加人員名冊

	編號
	姓名
	主管簽章
	留守人員/

職務代理人簽章
	擬申請假別

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	16
	
	
	
	

	17
	
	
	
	

	18
	
	
	
	

	19
	
	
	
	

	20
	
	
	
	

	21
	
	
	
	

	22
	
	
	
	

	23
	
	
	
	


注意事項：
1.各單位舉辦員工休閒活動時，應特別注意安全問題，並應投保旅遊平安保險。
2.參加人員請依辦理請假手續（不得以公假登記，並不得登記為公務人員進修時數）；留守人員/職務代理人不可為工讀生，若為例假日則免填。
