
國立勤益科技大學分層負責明細表(招生事務處)新增  

二
級
單
位 

業  務  項  目 
權  責  劃  分 

備  註 

（會辦單位） 
第 四 層 第 三 層 第 二 層 第 一 層 

項 目 承 辦 人 組 長 單位主管 校 長 

全
處
務
業
務 

一 
、 
法
令
規
章 

撰擬、修訂業務相關規章 擬辦 初核 審核 核定  

二 
、 
綜
合 
性
業 
務 

1.處務會議之召開、提案、

資料彙整與紀錄 
擬辦 初核 核定   

2.部門年度經費之編列與控

管 
擬辦 初核 核定   

3.各項會議工作報告、提案

資料及執行情形彙整 
擬辦 初核 核定   

4.綜理非各組業務之事宜 擬辦 初核 審核 核定  

5.內部控制作業管制稽核 擬辦 審核 核定   

綜
合
業
務
組 

一
、
招
生 

1.二技申請入學招生業務 擬辦 初核 審核 核定 各系 

2.二技技優甄選入學招生

業務 
擬辦 初核 審核 核定 各系 

3.四技特殊選才入學招生

業務 
擬辦 初核 審核 核定 各系 

4.四技高中生申請入學招

生業務 
擬辦 初核 審核 核定 各系 

5.四技甄選入學招生業務 擬辦 初核 審核 核定 各系 

6.四技技優甄選入學招生

業務 
擬辦 初核 審核 核定 各系 

7.四技聯合登記分發招生

業務 
擬辦 初核 審核 核定 各系 

8. 繁星計畫推薦招生甄選

入學招生業務 
擬辦 初核 審核 核定 各系 

9.身心障礙生升學大專校

院甄試事宜 
擬辦 初核 審核 核定 各系 

10.運動績優生甄審甄試事

宜 
擬辦 初核 審核 核定 各系 

11.離島地區保送技專校院

事宜 
擬辦 初核 審核 核定 各系 

12.四技轉學生招生業務 擬辦 初核 審核 核定 各系 

13.研究所招生業務 擬辦 初核 審核 核定 各系 



二
級
單
位 

業  務  項  目 
權  責  劃  分 

備  註 

（會辦單位） 
第 四 層 第 三 層 第 二 層 第 一 層 

項 目 承 辦 人 組 長 單位主管 校 長 

綜
合
業
務
組 

一
、
招
生 

14.招生宣傳(含高中職蒞

校)相關業務 
擬辦 初核 審核 核定 各系、主計室 

15.他校招生公告事宜 擬辦 審核 核定   

企
劃
組 

一
、
招
生 

1.四技進俢部入學招生業

務 
擬辦 初核 審核 核定 各系 

2.二專進俢部入學招生業

務 
擬辦 初核 審核 核定 各系 

3.二技進俢部入學招生業

務 
擬辦 初核 審核 核定 各系 

4.產學攜手合作計畫相關招

生業務 
擬辦 初核 審核 核定 各系 

5.產學攜手合作僑生專班相

關招生業務 
擬辦 初核 審核 核定 各系 

6.產業碩士專班相關招生業

務 
擬辦 初核 審核 核定 各系 

7.碩士在職專班相關招生

業務 
擬辦 初核 審核 核定 各系 

8.他校招生公告事宜 擬辦 審核 核定   

 


