
國立勤益科技大學分層負責明細表(產學營運處) 

二級

單位 

業  務  項  目 
權  責  劃  分 備  註 

（會辦

單位） 
第四層 第三層 第二層 第一層 

項 目 承辦人 組 長 單位主管 校 長 

國際

產業

聯絡

組 

一、

法令

規章 

擬(修)訂工具機學院大樓進駐相

關規定 
擬辦 初核 審核 核定  

擬(修)訂工具機學院大樓空間租

借相關規定 
擬辦 初核 審核 核定  

擬(修)訂創新育成空間相關規定 擬辦 初核 審核 核定  

擬(修)訂專利相關規定 擬辦 初核 審核 核定  

擬(修)訂技術移轉相關規定 擬辦 初核 審核 核定  

擬(修)訂授權校園商品製作及銷

售相關規定 
擬辦 初核 審核 核定  

擬(修)訂國際產學聯盟相關規定 擬辦 初核 審核 核定  

擬(修)訂智慧台中創客基地相關

規定 
擬辦 初核 審核 核定  

擬(修)訂 ESG永續發展中心相關

規定 
擬辦 初核 審核 核定  

擬(修)訂高階專案計畫人員相關

規定 
擬辦 初核 審核 核定  

擬(修)衍生新創公司相關規定 擬辦 初核 審核 核定  

二、

企業

進駐 

企業進駐本校工具機學院大樓空

間相關業務 
擬辦 初核 審核 核定  

三、

產學

育成 

企業資料之蒐集與建立 擬辦 初核 核定   

創新創業資訊平台更新與管理維

護 
擬辦  核定   

產學合作案之推廣、媒合及執行 擬辦 初核 審核 核定  

產業園區廠商競爭力推升計畫輔

導業務 
擬辦 初核 審核 核定  

申請政府補助計畫/資源相關業

務 
擬辦 初核 審核 核定  

廠商進駐本校創新育成空間相關

業務 
擬辦 初核 審核 核定  



本校創新育成空間管理與維護 擬辦 初核 審核 核定  

四、

創客

自造 

創新創業創客競賽及活動相關業

務 
擬辦 初核 審核 核定  

學生(校友)創業教育訓練技能養

成輔導 
擬辦 初核 審核 核定  

智慧台中創客基地管理與維護 擬辦 初核 審核 核定  

智慧臺中創客基地網頁更新與管

理維護 
擬辦  核定   

五、

智財

推廣 

申請與科技部計畫相關之專利申

請費及領證費補助 
擬辦 初核 審核 核定  

舉辦各式專業教育訓練課程 擬辦 初核 審核 核定  

專利案之申請、授權、歸入、變更 擬辦 初核 審核 核定  

專利案申請中及核准件數資料統計 擬辦 初核 審核 核定  

專利佈局 擬辦 初核 審核 核定  

專利財產登錄 擬辦 初核 審核 核定  

辦理推動研究發展獎勵審核-專

利獎、國際發明展獎 
擬辦 初核 審核 核定  

研發成果推廣 擬辦 初核 審核 核定  

辦理技術移轉案相關業務 擬辦 初核 審核 核定  

辦理國際發明展相關業務 擬辦 初核 審核 核定  

參與校外辦理之研發成果發表 擬辦 初核 審核 核定  

教師定期成效評估 擬辦 初核 審核 核定  

經費分配試算 擬辦 初核 審核 核定  

六、

議事

業務 

聘任智慧財產權委員 擬辦 初核 審核 核定  

智慧財產權委員會議之召開 擬辦 初核 審核 核定  

七、 

綜合

性業

務 

工具機學院大樓空間管理與維護 擬辦 初核 審核  
 

財產管理相關業務 擬辦 初核 審核 核定 
 

產業

技術

管理

服務

組 

一、

法令

規章 

擬(修)訂工具機學院大樓空間管

理相關規定 
擬辦 初核 審核 核定 

 

擬(修)訂產學營運處空間管理相

關規定 
擬辦 初核 審核 核定 

 

擬(修)訂校級專業技術服務中心

相關規定 
擬辦 初核 審核 核定 

 



擬(修)訂打樣中心相關規定 擬辦 初核 審核 核定  

擬(修)訂碳中和中心相關規定 擬辦 初核 審核 核定  

擬(修)訂技術服務檢測相關規定 擬辦 初核 審核 核定  

二、

精密

檢測

中心 

專業技術與服務中心相關業務 擬辦 初核 審核 核定  

檢測服務(TAF) 擬辦 初核 審核 核定  

小型檢驗案 擬辦 初核 審核 核定  

三、

產業

現職

人才

培育

中心 

舉辦各式專業教育訓練課程 擬辦 初核 審核 核定 

 

社群維護 擬辦 初核 核定  

 

四、

校級

技術

服務

中心 

辦理相關行政作業 擬辦 初核 審核 核定  

績效管考與評鑑安排 擬辦 初核 審核 核定 
 

案件結報與經費結算 擬辦 初核 審核 核定 
 

五、

綜合

性業

務 

本校工具機學院大樓空間管理與

維護 
擬辦 初核 審核 核定 

 

工具機學院大樓之發電、輸電、

配電、容電、電機運轉、電力系

統之規劃、檢驗及管理 

擬辦 初核 審核 核定 

 

工具機學院大樓廠區之天車操作

管理 
擬辦 初核 核定  

 

多功能實習場域網頁更新與管理 擬辦  核定   

經費分配試算 擬辦 初核 審核 核定  

工具機大樓參訪導覽 擬辦  核定   

六、

其他 

打樣中心 擬辦 初核 審核 核定  

碳中和中心 擬辦  審核 核定  

智慧機器人教學研究中心 擬辦 初核 審核 核定  

智慧機械辦公室(服務能量登錄

證書) 
擬辦 初核 審核 核定 

 

跨組

業務 

一、

法令

規章 

擬(修)訂產學營運處設置相關規

定 
擬辦 初核 審核 核定 

 

擬(修)訂專案委員會相關規定 擬辦 初核 審核 核定  

二、

議事

產學營運處會議之召開及決議事

項之管制 
擬辦  核定  

 



業務 各項會議工作報告、提案資料之

彙整 
擬辦  核定  

 

聘任專案委員會委員 擬辦  審核 核定  

召開專案委員會 擬辦  審核 核定  

召開聘任人員權責委員會 擬辦  審核 核定  

三、

研考

業務 

本單位內部控制作業管制稽核 擬辦  審核 核定  

產學營運處經費之運用與控管 擬辦  核定  

 

四、

綜合

性業

務 

財產管理系統總管理 擬辦 初核 審核 核定  

產學營運處網頁資料彙整與更新 擬辦  核定   

工讀生(含生活助學金工讀生)管

理 
擬辦  審核 核定 

 

綜理非各中心業務之事宜 擬辦  核定   

 


