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國立勤益科技大學分層負責明細表(永續與校務研發中心) 

單
位 

業務項目 
權 責 劃 分 

備註 

(會辦單位) 
第四層 第三層 第二層 第一層 

項 目 承辦人 組長 單位主管 校長 

永
續
發
展
與
社
會
實
踐
組 

一、 

法令規章 

1. 擬(修)訂永續發展與社會

實踐組工作計畫與法令規

章 

擬辦 初核 審核 核定 

 

二、 

永續發展 

1. 本校永續報告書之擬(修)

訂 
擬辦 初核 審核 核定 

 

2. 召開本校永續報告書相關

會議 
擬辦 初核 審核 核定 

 

三、 

社會責任 

1. 相關計畫申請、經費請款

與結案 
擬辦 初核 審核 核定 

 

2. 相關計畫助理人員聘任 擬辦 初核 審核 核定  

3. 社會責任相關會議之召開 擬辦 初核 審核 核定  

4. 辦理社會責任相關活動 擬辦 初核 審核 核定  

5. 公告社會責任相關訊息 擬辦 審核 核定   

6. 年度成果彙整報部作業 擬辦 初核 審核 核定  

四、 

中 部 地 區

大 學 社 會

責 任 實 踐

跨校聯盟 

1. 公告社會責任相關訊息 
擬辦 審核 核定  

 

2. 辦理聯盟相關會議與活動 

擬辦 初核 審核 核定 

 

五、 

地方創生 

1. 公告地方創生相關訊息 擬辦 審核 核定   

2. 地方創生相關會議之召開 擬辦 初核 審核 核定  

校
務
研
發
組 

一、 

法令規章 

1. 擬(修)訂校務研發組工作

計畫與法令規章 
擬辦 初核 審核 核定 

 

二、 

永 續 與 校

務 研 發 委

員會 

1. 擬(修)訂法令規章 擬辦 初核 審核 核定  

2. 會議之籌組及議事處理 擬辦 初核 審核 核定  

3. 臨時會議處理 擬辦 初核 審核 核定  

4. 會議決議之處理與管制追

蹤 
擬辦 審核 核定  

 

5. 法令規章之蒐集整理 擬辦 審核 核定   

三、 

中 程 校 務

發展計畫 

1. 本校中程校務發展計畫之

擬(修)訂 
擬辦 初核 審核 核定 

 

2. 召開本校中程校務發展計

畫相關會議 
擬辦 初核 審核 核定 
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單
位 

業務項目 
權 責 劃 分 

備註 

(會辦單位) 
第四層 第三層 第二層 第一層 

項 目 承辦人 組長 單位主管 校長 

四、 

校 務 研 究

分析 

1. 協助校務研究之相關行政

庶務性工作 
擬辦 審核 核定  

 

2. 執行本校參與 TIRC 全國

大專新生學習適應調查活

動 

擬辦 初核 審核 核定 

 

3. 執行本校參與 TIRC 台泰

日大專生學習成效與滿意

度調查活動 

擬辦 初核 審核 核定 

 

4. 執行校務研究計畫與議題

分析 
擬辦 審核 核定  

 

5. 協助建構整合性校務研究

資料庫 
擬辦 初核 審核 核定 

 

6. 每學年將校務研究執行進

度、成果與績效，提交校務

研究委員會進行校內初步

審查與檢視，提供校務發

展參考 

擬辦 初核 審核 核定 

 

7. 出席全國各校辦理校務研

究相關會議，以作為校務

研究之外部評估機制 

擬辦 初核 審核 核定 

 

8. 執行加入社團法人台灣評

鑑協會(TIRC)每年固定年

費 

擬辦 初核 審核 核定 

 

9. 執行加入臺灣校務專業協

會(TAIR)每年團體會員常

年會費 

擬辦 初核 審核 核定 

 

五、 

世 界 大 學

排名 

1. 彙整本校各領域學術論文

篇數與論文引用次數計算 
擬辦 審核 核定  

 

2. 填報 QS Asia University 

Rankings 亞洲大學排名學

術名單與雇主名单(請各

單位協助名單) 

擬辦 初核 審核 核定 

 

3. QS Asia University 

Rankings 亞洲大學排名

填報本校現況資料 

擬辦 初核 審核 核定 
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單
位 

業務項目 
權 責 劃 分 

備註 

(會辦單位) 
第四層 第三層 第二層 第一層 

項 目 承辦人 組長 單位主管 校長 

4. 填 報 QS-Graduate 

Employability Rankings 

畢業學生就業率 

擬辦 初核 審核 核定 

 

5. 泰晤士高等教育世界大學

排 名 Times Higher 

Education World University 

Rankings(THE)填報本校

現況資料 

擬辦 初核 審核 核定 

 

6. 研究國際綠能大學 Green 

Metric University 各項評

核指標，評估本校最適當

填報之各項指標，並完成

所有指標翻譯 

擬辦 初核 審核 核定 

 

7. 英國泰晤士高等教育 THE

世界大學影響力排名

(University Impact 

Rankings) 

擬辦 初核 審核 核定 

 

跨
組
業
務 

一、 

綜 合 性 業

務 

1. 本中心會議之召開及決議

事項之管制 
擬辦  核定  

 

2. 本中心經費之運用與控管 擬辦  核定   

3. 各項會議工作報告、提案

資料之彙整 
擬辦  核定  

 

4. 本中心網頁資料彙整與更

新 
擬辦  核定  

 

5. 綜理非各組業務之事宜 擬辦  核定   

二、 

研考業務 

1. 本單位內部控制作業管制

稽核 
擬辦  核定  

 

 


